
建筑工人实名制管理平台

  项目用户使用介绍--微信端
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1.1 项目微信端登陆
       使用微信扫描PC端登录界面二维码关注公众号；点击微信菜单【实名制】跳转到登录页面，输入账号密码进行登录。



1.2 项目申报
      如果项目还未申报，点击微信菜单【项目申报】填写项目基本信息提交申请；等待主管部门审核通过之后即可
接收项目账号密码。（项目申报时，项目已有资料尽可能都填写完整；五大主体单位、代发银行、施工许可证、保
证金办理方式等都必填；资料不全审核不通过）





2.1 第一步：新建班组
      实名制登记首先需要建立工人所在的班组，点击首页菜单【项目班组】查看班组列表，点击【新建班组】
跳转界面，填写班组名称、选择班组所在企业和工种，完成之后点击保存即可。（班组分管理人员班组和务工
人员班组，请选择对应类型新增；点击所属企业后面的空白处可以选择企业。）



2.2 第二步：选择人员类型和班组
      登录微信公众号后，点首页菜单【实名制登记】选择务工人员或管理人员登记，然后选择人员所在的班组
和参建单位后，点【登记】进行下一步。（务工人员和管理人员需要选不同的菜单分开登记）



2.3 第三步：登记人员信息
      上传人员正反证件照，点击【身份证识别】系统会自动识别身份证信息，补充完整其他资料后保存即可。
（证件照需要使用原件；如果照片不清晰名字识别错误可以在信息页面进行修改之后再保存，手机号码、工种、
本人照片都是必填项；）





4.1 第一步：登记关键岗位信息
      找到首页关键岗位字样按钮，点击进入登录页面，提示未登记岗位，则需要录入该岗位；点击入场登记，
进行关键岗位录入。



4.2 第二步：登记关键岗位人员信息
      上传人员正反证件照，点击【身份证识别】系统会自动识别身份证信息，保存之后由主管部门审核该人员
是否具备入场资格。（证件照需要使用原件）



4.3 第三步：关键岗位人员退场
      点击退场解锁，退场解锁之后由主管单位审核。





3.1 采集人脸信息
      人员进行实名制登记之后，需要进行人脸照片采集，点击首页菜单【人脸采集】查看人员列表；可以输入
人员姓名和班组进行查询；没有人脸照片的都需要采集。点击【采集】选择照片或拍照。



3.2 人脸照片选择/要求
      采集页面点击添加--可以选择本地照片或者直接使用摄像头拍照，添加照片之后点击右上角【核验】提示
人脸核验通过表示保存成功。（人脸采集规范：不戴眼镜和帽子，面部无遮挡，头顶要留空白，下方拍到肩膀
位置，尽量选择背景单一位置拍照，人脸照片不合格会导致打不起考勤）





5.1 人员合同签订
      人员登记之后，需要上传合同，通过首页菜单【劳动合同】可以查看人员合同签订情况，已经签订合同
的可以查看合同详情。



5.2 合同照片选择/删除
      点击【签订合同】跳转到合同签订界面，点击+号选择合同照片上传；如果上传的照片有误，可以点查
看合同--点击合同照片图片，可以删除重新上传。





6.1 人员信息查询
      首页菜单【施工人员】可以查看已经登记的人员信息，可以编辑、查看人员资料信息；如果项目安装的
是刷卡设备，需要在施工人员列表进行【发卡】填写工人对应的考勤卡号



6.2 人员信息修改
      项目人员信息需要变更的时候，可以在施工人员列表里面进行编辑，选中要修改的人员点【编辑】可以
修改人员的所在班组、企业、电话号码等信息，更改之后点击保存即可。





7.1 人员退场
      首页菜单【施工人员】查看人员列表，人员已经离场的情况下，需要在施工人员列表里面进行退场操作；

（人员离场之后一定要及时进行退场操作，否则会影响项目考勤率而发出项目预警）



7.2 班组退场
      整个班组的人员全部都离场的情况下，可以选择在班组管理里面进行批量退场；从首页【项目班组】进
去搜索要退场的班组名称点击退场可以将该班组下所有人员都退场。（注意：班组退场会将班组内所有人员

都离场，离场之后无法恢复，只能重新登记入场，请确认后*谨慎操作*）





8.1 项目出勤记录查看
     通过首页菜单出勤一览表和出勤记录，可以查看项目的出勤情况；【出勤一览表】查看一天、一周或一
个月的考勤人数；可根据需求选择时间筛选数据，点更多查看详情；【出勤记录】是实时考勤记录；可以查
看工人实时出勤记录。



8.2 查看考勤设备状态
    已安装考勤设备的项目，刷考勤没有记录时，可以在系统查看一下设备状态，显示在线为正常。（设备
离线检查一下电源和网络是否接通，电源网线灯是否常亮，如果是设备故障及时联系维修人员处理）  



谢谢观看！


